
कलम-41(1) (b)(i) 

सातारा िज हा पिरषद येिथल समाज क याण िवभाग काय लयातील काय व कत ये यांचा तपिशल 

अ क बाब          तपिशल 
1 काय लयाचे नांव  समाज क याण िवभाग 
2 प ा िज हा पिरषद सातारा 
3 काय लय मुख समाज क याण अिधकारी 
4 शासिकय िवभागाचे नांव ाम िवकास िवभाग 
5 कोण या मं ालयातील खा याचे 

अिधन  
ाम िवकास िवभाग 

6 काय े   
7 िविश ठ काय कामाचे िव तत व प िवभागातील मागासवग य क याणकारी योजनांची 

अंमलबजावणी करणे अपंग शाखा व यसनमु ती 
चार काय शाखा कामकाज व संबंिधत कमचारांवर 

देखरेख व िनयं ण ठेवणे. 
8 िवभागाचे येय /धोरण शासनाचे धोरण – ामीण िवकास 
9 सव संबधीत कमचारी क  अिधकारी/अिध क/सहा क लेखािधकारी/वैदयकीय 

सामािजक कायकत /सहा क स लागार/विर ठ 
सहा क/किन ठ सहा क/पिरचर/वाहन चालक 
मंजुर/कायरत/िर त 

 

 

 

 



                                            
अ 
क 

अिधकारी/कमचारी 
पदनाम 

कामाचे व प काय े  दरू वनी 
मांक 

1 समाज क याण 
अिधकारी गट-अ 

मागावग य क याणकारी 
योजनांची अंमलबजावणी व 
सिनयं ण 

योजनांचे अंमलबजावणी 
िवषयक कामकाज व 
िवभागातील कमचारांचे 
आ थापना िव यक 
कामकाज. 

228764 

2 सहा क 
लेखािधकारी 

अिध कानंतर न तीचे पिर ण 
करणे आ थक बाबी संदभ तील 
न तीचे थम पिर ण करणे 

आ थक बाबी संदभ तील 
कामकाज योजनांचे 
अंमलबजावणी व 
िवभागातील कमचारांचे 
आ थापना िव यक 
कामकाज. 

 

3 वैदयकीय 
सामािजक 
कायकत  

िलिपकाने सादर केले या 
न तीचे थम पिर ण करणे 

अपंग क याणकारी योजनांचे 
अंमलबजावणी िवषयक 
कामकाज व अपंगांना स ला 
व मागद न 

 

4 समाज क याण 
िनिर क 

योजना अंमलबजावणी करणे मागासवग य क याणकारी 
योजनांची अंमलबजावणी व 
योजना  कामकाज तपासणी  
करणे. 

 

5 विर ठ िलिपक संबिधत िवषया या न ती सादर 
करणे 

योजना राबिवणे िवषयक 
कामकाज 

 

6 किन ठ िलिपक संबिधत िवषया या न ती सादर 
करणे 

योजना राबिवणे िवषयक 
कामकाज 

 

7 पिरचर विर ठांनी सांगतलेली कामे काय लय पिरसर  
 

 इमारत व जागेचा तपिशल  
 काय लयीन दरू वनी मांक व वेळा  
 सा तािहक सुटटी व िविश ठ सेवेसाठी 

ठरिवले या वेळा 
मिह यातील सव रिववार व दसुरा व चौथा शिनवार 
व आव यकते नुसार मु य कायकारी अिधकारी  
यांनी सुटटीचे िदवशी हजर रहा यास सांगीत या 
नंतर या माणे हजर राहून आव यक कामकाज 
केले जाते. 

 



कलम-4(1) (b)(ii) 

सातारा िज हा पिरषद येिथल समाज क याण िवभाग काय लयातील  अिधकारी व कमचारी                    
यां या अिधकारांचा तपिशल 

अ क  पदनाम अिधकार शासिकय कोण या कायदया/ 
िनयम/शासन िनणय/पिरप का 
नुसार  

 

1समाज क याण 
अिधकारी गट-अ 

 1. वेतन व भ े संदभ तील 
िदधकालीन लिबत माग या 
पुण कर याचे अिधकार  1 ते 3 
वष पयत वग 3 व 4 चे 
कमचारी 
2. वास भ े बील 
3. अनामत रकमा परत 
कर याचे अिधकार 
4. टेशनरी खरेदी 
अथखा या या पूवसंमतीने व 
तरतुदीस अिधन त 
5. पो ट ितिकटे खरेदी करणे  
6. वाहन दु ती 
7. िश तिवषयक कारवाई 
संबंिधचे अिधकार 
8. सेवापु तकातील न दी 
सां ांिकत करणे 
9. सुधािरत वेतन ेणी वग-3व 
वग 4 वेतनिन चती करणे 
10. वग 3 व वग 4 गोपणीय 
अिभलेख िलिहने. 

1. महारा ट  िज हा पिरषदा 
पंचायत सिम या अिधिनयम 
1961 
2. महारा  िज हा पिरषदा 
सेवा वेश िनयम 1967 
3. महारा  नागरी सेवा 
सवसाधारण त  िनयम 
1981 
4. महारा  नागरी सेवा रजा 
िनयम 1981 
5. महारा  नागरी  सेवा वेतन 
िनयम 1981 
6 महारा नागरी सेवा िनव é ी 
वेतन िनयम 1982 
7. महारा  सवसाधारण 
भिव य िनव ह िनधी िनयम 
1998 
8.मा मु य कायकारी 
अिधकारी िज हा पिरषद पुणे 
यांचे कडील आदेश जा 

.सा िव/आ था/14/786/01 
िदनांक-02/10/2001 तीचे 

यायोजन 
9 वेळोवेळी शासना कडून 
िनगिमत झालेले शासन िनणय 
पिरप के  
10. महारा  वैदयिकय 
पिरचय  िनयम 1961 व 1971 

 

 



अ क पदनाम  अिधकार-आ थक कोण या 
कायदया/िनयम/शासन 
िनणय/पिरप का नुसार 

◌ेरा 

1 समाज क याण 
अिधकारी गट -अ 

1.िवभागातील 
कमचारी  यांचे वेतन 
व भ े व इ र देय 
र मा आहरीत 
क न संिवतरीत 
करणे. 

  

 

सातारा िज हा पिरषद येिथल समाज क याण िवभाग काय लयातील  अिधकारी व कमचारी                    
यां या कत यांचा तपिशल 

अ  पदनाम कत ये- शासकीय कोण या 
कायदया/िनय
म/शासन 
िनणय/पिरप ा
कानुसार 

शेरा 

1 समाज क याण 
अिधकारी 

1 समाज क याण अिधकारी हे समाज िवभागाचे 
मुख राहतील 

2.िवभागातील वग 3 व 4 कमचारांवर देखरेख व 
िनय ंण ठेवणे 
3.समाज क याण सिमतीचे सिचव हणून कत य 
पार पाडणे. 
4.िवभागातील मागासवग य क याणकारी 
योजनांची अंमलबजावणी व सिनयं ण करणे. 
5.िवभागाअंतगत अपंग शाखा व यसनमु ती चार 
काय शाखेचे कामकाज ववग 3 व वग 4 
कमचारांवर देखरेख िनयं ण 

  

2 सहा यक 
लेखािधकारी 

कायसूची स ले अ यांचे क ात डकिवणेत आली 
आहे. 

  

3 समाज क याण 
िनिर क 

कायसूची संबिधतांचे टेबलवर डकिवणेत आली 
आहे. 

  

4 विर ठ िलिपक 
 
किन ठ िलिपक 

संबंधतांचे टेबलावर डकिवणेत आली आहे.   



अ  पदनाम कत ये-आ थक कोण या 
कायदया/िनयम/शासन 
िनणय/पिरप ाकानुसार 

अिभ ाय 

1 समाज क याण 
अिधकारी 

2.िवभागातील कमचारी यांचे वेतन 
व भ े व इ र देय र मा आहरीत 
क न संिवतरीत करणे 

  

2 सहा यक 
लेखािधकारी 

सहा यक लेखािधकारी यांचे 
टेबलावर डकिवणेत आले आहे. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम-4(1) (b)(iii) 

िनणय ि येतील पयवे ण व जबाबदारीचे उ रदािय व िन चत क न कायप दतीचे काशन  

 कामाचा कार नांव 

कामाचे व प 

संबधीत तरतूद 

अिधिनयमाचे नांव 

िनयम 

शासन िनणय 

पिरप के  

काय लयीन आदेश 

अ 
 

कामाचे व  कालावधी कामासाठी 
जबाबदार 
अिधकारी 

अिभ ाय 

1 अिधकार क ेनुसार िनणय घेणे 
अथवा िशफारस करणे 

 समाज क याण 
अिधकारी गट-अ 

 

2  तावांचे शासन िनयम िनणय 
पिरप ाकांचे अधीन राहून 
पयवे ण क न वतचे मत 
न दवणे 

 सहा क 
लेखािधकारी 

 

3 किन ठ /विर  सहा यकाने सादर 
केले या तावाचे शासन िनयम 
िनणय पिर काचे अधीन राहून 
पयवे ण क न वतचे मत 
न दवणे 

 सहा क 
लेखािधकारी 
अिध क 

 

4 अपंगांना स ला व मागदशन अपंग 
क याणकारी योजना राबिवणे 

 वैदयिकय 
सामािजक 
कायकत  

 

5 अपंगांना स ला व मागदशन करणे  सहा क स लागार  
 



 

 

नमुना-अ  

 

---------------- येथील ---------------------------------- काय लयातील इतर शासकीय मािहती (इतर 
आव यक मािहती अस यास नमूद करावी.) 

अ. . सं थेचे नाव सं थेच 
सद य 

सं थेचे 
उिदद ट 

सभा िकती 
वेळा घेता 
येते 

सभा जन 
सामा यासाठी 
खुली आहे 
कवा नाही 

सभेचा 
कायवृ ांत 
(उपल ध) 

 िनरंक  
 
 
 
 
 
 
नमुना ब  

 
---------------- येथील ---------------------------------- काय लया या अिधसभांची यादी  

कािशत करणे 
अ. . अिधसभेचे 

नाव 
अिधसभेचे 
सद य 

अिधसभेचे 
उददी ट 

सभा 
िकतीवेळा 
घेता येते. 

सभा जन 
सामा यासाठी 
खुली आहे 
कवा नाही 

सभेचा 
कायवृ ांत 
(उपल ध) 

       
 

 

 

कलम 4 (1) (ब)(viii) 

कलम 4 (1) (ब)(Xvii) 



  

नमुना क  

 
---------------- येथील ---------------------------------- काय लया या पिरषदांची यादी  

कािशत करणे 
अ. . पिरषदेचे  नाव पिरषदेचे 

सद य 
पिरषदेचे 
उददी ट 

सभा िकतीवेळा 
घेता येते. 

सभा जन 
सामा यासाठी 
खुली आहे 
कवा नाही 

सभेचा 
कायवृ ांत 
(उपल ध) 

1 सातारा िज हा पिरषद 
सातारा 

  तीन मिह यातून 
एकदा 

नािह होय 

 

 

 

 

नमुना ड  

 

---------------- येथील ---------------------------------- काय लया या पिरषदांची यादी  

कािशत करणे 

अ. . पिरषदेचे  नाव पिरषदेचे 
सद य 

पिरषदेचे 
उददी ट 

सभा 
िकतीवेळा 
घेता येते. 

सभा जन 
सामा यासाठी 
खुली आहे 
कवा नाही 

सभेचा 
कायवृ ांत 
(उपल ध) 

 
िनरंक 

 

  

कलम 4 (1) (ब)(viii) 

कलम 4 (1) (ब)(viii) 



  

सातारा िज हा पिरषद येथील समाज क याण िवभाग या काय लया या अिधकारी व कमचारी यांची नावे प े व 
यांचे मािसक वेतन मािहती काशीत करणे 

समाज क याण िवभाग-अिधकारी व कमचारी यांची मािहती 
अ
. 

पदनाम अिधकारी/ कमचा याचे 
नाव 

वग जू िदनांक दरु वनी 
मांक 

एकुण वेतन  
सन -2024 

      
1 समाज क याण अिधकारी गट-

अ 
डॉ सपना सुखदेव 
घोळवे 

वग-1 22/12/2020 228764 110245 

2 काय लयीन अधी क ी एम बी वीरकायदे वग-3 01/08/2022 228764 72805 
3 सहा यक लेखािधकारी  िर त    228764 -- 
4 वैदयकीय सामािजक कायकत  ीम एम जी शेळके वग-3 01/08/2023 228764 102930 
5 सहा यक स लागार - िर त वग-3 -- 228764 -- 
6 समाज क याण िनिर क ी एम बी गुरव वग-3 21/08/2023 228764 63456 
7 समाज क याण िनिर क ी ए एस शदे वग-3 10/07/2023 228764 77842 
8 समाज क याण िनिर क ीम जे आर काटकर वग-3 11/08/2021 228764 84860 
9 समाज क याण िनिर क ीम के के जाधव वग-3 21/08/2023 228764 63456 
10 समाज क याण िनिर क िर त वग-3 -- 228764 -- 
11 समाज क याण िनिर क िर त वग-3 -- 228764 -- 
12 विर ठ िलपीक िर त वग-3 -- 228764 -- 
13 विर ठ िलपीक िर त वग-3 20/08/2023 228764 -- 
14 किन ठ िलपीक िर त वग-3 -- 228764 -- 
15 वाहन चालक िर त वग-3 -- 228764 -- 
16 िशपाई ी पी ही भोसले वग-4 13/06/2006 228764 59680 
17 िशपाई ी एन एस गायकवाड वग-4 21/02/2023 228764 29106 
18 िशपाई िर त वग-4 -- 228764 -- 
      
1 किन ठ शासन अिधकारी 

(िज.प.) 
ी जे ए काळकुटे वग-3 19/07/2021 228764 72960 

2 विर ठ सहा यक ी  एस आर सुतार वग-3 25/09/2023 228764 57770 
3 विर ठ सहा यक ीम डी एम कणसे वग-3 03/10/2023 228764 57770 
4 किन ठ सहा यक िर त वग-3 05/09/2023 228764 ---- 
5 किन ठ सहा यक लेखा ी एस बी जंगम वग-3 27/06/2023 228764 45561 
6 वाहन चालक िर त वग-3 -- 228764 -- 
7 िशपाई ीम जी आर च हाण वग-4 21/05/2020 228764 29938 
 

*मह वाचे बदल तातडीने कािशत केले पाहीजेत -उदा- मुखांची बदली. 

कलम 4 (1) (ब)(iX) 



 

  

 

सातारा िज हा पिरषद येथील समाज क याण िवभाग या काय लया या अिधकारी व कमचा यांची वेतनाची 
िव तृत मािहती काशीत करणे 

अ. . वग वेतन परेषा इतर अनु ेय भ े 
   िनयिमत महागाई भ ा, 

घरभाडे भ  शहर भ ा. 
संगानुसार 

(जसे वास 
भ ा) 

िवशेष ( क प 
भ ा, िश ण 
भ ा) 

1 वग-1 वेतन बँड 9300-34800  
ेड वेतन 4600 

35 % 20% 
िनयमानुसार 

िनयमानुसार 

2 वग-2 िनरंक 
3 वग-3 9300-34800 

ेड वेतन 4300 
5200-20200 

ेड वेतन 2800 
5200-20200 

ेड वेतन 2400 
5200-20200 
गेड वेतन 1900 

35 % 20% 
िनयमानुसार 

िनयमानुसार 

4 वग-4 4440-7440 
ेड वेतन 1600 

4440-7440 
ेड वेतन 1300 

35 % 20% 
िनयमानुसार 

िनयमानुसार 

 

  

कलम 4 (1) (ब)(X) 



  

---------------- येथील ---------------------------------- काय लया या सं थेचे मंजूर अंदाज प ाक व 
खच चा तपिशल याची िव तृत मािहती काशीत करणे 

अंदाजप ाका या तीचे काशन 

अनुदाना या िवतरणा या तीचे काशन  

अ. . अंदाजप ाकीय 
शीष चे वणन 

अनुदान िनयोिजत 
वापर ( े  व 
कामाचा 
तपशील) 

अिधक अनुदान अपेि त 
अस यास पयात 

अिभ ाय 

      
 

येक काय लय वरील मािहती कोण याना कोण या ा पानुसार तयार करत असते, असे ा प यांना वापरता 
येईल. 

 

  

 

---------------- येथील ---------------------------------- काय लयातील अनुदान काय मांतगत लाभाथ ची 
िव तृत मािहती कािशत करणे. 

योजना/ काय माचे नाव 

अ. . लाभा य चे नाव  
व प ा 

अनुदान / लाभ याची 
र म / व प 

िनवड पा तेचे िनकष अिभ ाय 

     
 

िविवध योजनांसाठी काय मांतगत वेगवेगळी यादी कािशत करणे आव यक आहे. 

 

 

कलम 4 (1) (ब)(Xi) 

कलम 4 (1) (ब)(Xii) 



  

 

---------------- येथील ---------------------------------- काय लयातील िमळणा या / सवलतीचा परवाना 
याची चालू वष ची तपिशलवार मािहती.  

परवाना/परवानगी/सवलतीचा कार 

अ. . परवाना 
धारकाचे 
नाव 

परवा याचा 
कार 

परवाना 
मांक 

िदनांका 
पासून 

िदनांका 
पयत 

साधारण 
अटी 

परवा याची 
िव तृत 
मािहती 

 िनरंक  
 

 

 

 

  

---------------- येथील ---------------------------------- काय लयातील मािहतीचे इले ॉिनक व पात 
साठिवलेली मािहती काशीत करणे चालू वष करीता  

अ. . द तऐवजाचा 
कार 

िवषय कोण या इले ॉिनक 
नमू यात 

मािहती 
िमळिव याची 
प दती  

जबाबदार 
य ती/ सं था 

 िनरंक  
 

(मा यम- :- टेप/िफ म/िसडी/फलॉपी/ इतर कोण याही व पात....)  

कलम 4 (1) (ब)(Xiii) 

कलम 4 (1) (ब)(vix) 



  

---------------- येथील ---------------------------------- काय लयात उपल ध सुिवधांचा त ता कािशत 
करणे. 

उपल ध सुिवधा 
1.भेट या या वेळे संदभ त मािहती  2.वेबसाईट िवषयी मािहती 
3.कॉलसटर िवषयी मािहती   4.अिभलेख तपासणीसाठी उपल ध सुिवधा मािहती 
5.कामा या तपासणीसाठी उपल ध मािहती. 
6.नमुने िमळ याबाबत उपल ध मािहती 
7.सूचना फलकाची मािहती 
8. ंथालय िवषयी मािहती. 
अ. . सुिवधेचा 

कार 
वेळ कायप दती िठकाण  जबाबदार 

य ती/ 
कमचारी 

त ार िनवारण 

1. काय लय 
आवारात 
फलका या 
व पात 

काय लयीन 
वेळेत 

 िज हा 
पिरषद 
,सातारा 

 -- मािहती 
अिधकारी- 
काय लयीन 
अिध क 

2. िलिखत 
कागदप ाचे 
व पात 

काय लयीन 
वेळेत 

 िज हा 
पिरषद 
,सातारा 

सलेअ/ सकिन/ 
वैसाका 

समाज क याण 
अिधकारी गट-
अ 

3 चौकशी क  काय लयीन 
वेळेत 

 िज हा 
पिरषद 
,सातारा 

चौकशी क ात 
नेमले या 
य ती 

समाज क याण 
अिधकारी गट-
अ 

4 समाज 
क याण 
िवभागात 
िलिखत 
व पाची 

मािहती 

काय लयीन 
वेळेत 

 िज हा 
पिरषद 
,सातारा 

सलेअ/ सकिन/ 
वैसाका 

समाज क याण 
अिधकारी गट-
अ 

5 सम  द.ु3.30 ते सांय 
5.00 

 िज हा 
पिरषद 
,सातारा 

मािहती 
/िवषयाशी 
संबंधीत- 
कमचारी 

समाज क याण 
अिधकारी गट-
अ 

कलम 4 (1) (ब)(XV) 



  

सातारा िज हा पिरषद येथील समाज क याण िवभाग या काय लयातील शासकीय मािहती अिधकारी/सहा यक 
शासकीय मािहती अिधकारी अिपलीय ािधकारी (तेथील लोक ािधकारी या काय ेतातील) िव तृत मािहती 

कािशत करणे. 
अ) शासकीय मािहती अिधकारी 
अ. . शासकीय मािहती 

अिधका याचे नाव 
पदनाम काय े  प ा/ 

दरु वनी 
ई मेल अिपलीय 

ािधकारी 
1. ी एम बी 

िवरकायदे 
काय लयीन 
अिध क 

सातारा 
िज हा 

228764 dswozpsatara@ 
gmailcom 

समाज 
क याण 
अिधकारी 
गट-अ 

ब) सहा यक शासकीय मािहती अिधकारी 

अ. . शासकीय मािहती 
अिधका याचे नाव 

पदनाम काय े  प ा/ 
दरु वनी 

ई मेल अिपलीय 
ािधकारी 

1. ी जे ए काळकुटे किन ठ 
शासन 

अिधकारी 

सातारा 
िज हा 

228764 dswozpsatara@ 
gmailcom 

समाज 
क याण 
अिधकारी 
गट-अ 

क) अिपलीयअिधकारी 

अ. . शासकीय मािहती 
अिधका याचे नाव 

पदनाम काय े  प ा/ 
दरु वनी 

ई मेल यां या 
अिधन त 
शासकीय 
मािहती 
अिधकारी 

1. ीमती एस एस 
घोळवे 

िज हा 
समाज 
क याण 
अिधकारी 
गट-अ 

सातारा 
िज हा 

228764 dswozpsatara@ 
gmailcom 

काय लयीन 
अिध क 

शासकीय मािहती अिधकारी/ सहा यक शासकीय मािहती अिधकारी /अिपलीय ािधका याचे नाव व पदनाम 
ठळक अ रात दशनीय िठकाणी फलका दारे लावावी. 
  

कलम 4 (1) (ब)(Xvi) 



  

 

---------------- येथील ---------------------------------- काय लयातील इतर शासकीय मािहती (इतर 
आव यक मािहती अस यास नमूद करावी.) 

अ. . सं थेचे नाव सं थेच 
सद य 

सं थेचे 
उिदद ट 

सभा िकती 
वेळा घेता 
येते 

सभा जन 
सामा यासाठी 
खुली आहे 
कवा नाही 

सभेचा 
कायवृ ांत 
(उपल ध) 

 िनरंक  
 

 
  

 

---------------- येथील ---------------------------------- काय लयातील उपल ध सुिवधांचा त ता कािशत 
करणे. 

उपल ध सुिवधा 
1.भेट या या वेळे संदभ त मािहती 
2.वेबसाईट िवषयी मािहती 
3.कॉलसटर िवषयी मािहती 
4.अिभलेख तपासणीसाठी उपल ध सुिवधांची मािहती 
5.कामा या तपासणीसाठी उपल ध सुिवधांची मािहती 
6.नमूने िमळ या बाबत उपल ध मािहती 
7. ंथालय िवषयी मािहती. 
अ. . सुिवधेचा 

कार 
वेळ कायप दती  िठकाण जबाबदार 

य ती/कमचारी 
त ार 
िनवारण 

       
 

  

कलम 4 (1) (ब)(Xvii) 

कलम 4 (1) (ब)(Xv) 



६ मागासवग यक याणकारीयोजनांचीअंमलबजावणीवकामकाजतपासणीकर
णे. 

 समाजक याणिनिर
क 

 

७ ा त तावानुसारिनयम,शासनिनणय, 
पिरप केिवचारातघेवूनन तीसादरकरणे. 

 विर ठसहा यक/ 
किन ठसहा यक 

 

 

मा. अित. मु यकायकारीअिधकारी 

मा. समाजक याणअिधकारी 

क अिधकारी 

अिध क / सहा यकलेखािधकारी 

किन ठ/ विर ठिलपीक 

िटप :- कलमकलम४ (१)(b)(ii) 

येककाय, सेवा, कत य, अिधकाराचीअंमलबजावणीकर याकरीताअिधिनयम, िनयम, शासनिनणय, 
पिरप क, आदेशयांचाआधारघेऊनचकायप दतीठरते. 

येककाय, सेवाकत य, 
अिधकाराचीअंमलबजावणीकशीहोतेयाचीप दती काशीतकरणेयासाठीलोक ािधकारीमािहतीचेसंकलनपर पर
संबधवकायप दतीठरिव यासाठीवरअनुिनदिशतअटीनुसारपूतताकरावी. 

उदा :- करणाचािनपटाराकर याचीकायप दती ? सुनावनी यातारखािन चतकर याचीकायप दती ? 
काल मानुसार करणांचािनपटाराकेलाजातोका ? काहीिवशेष करणांना ाधा यिदलेजातेकाय?  

उदा :- अनुदाना यावाटपाचीकायप दती / सवलतदे याचीकायप दती/ 
लाभाथ यािनवडीचीकायप दतीचीिव तूतमािहतीकािहिविश टकोटािदलाजातोकाय 

 

 

 

कलम४ (१)(b)(iv) 
 

नमूनाअ 



कायपारपाड यासाठीिवभागाकडूनिन चतकर यातआलेलेिनकष 

िवभागाचेउ ी ट (आ थक / भौितक) . लाखात 

अ.
. 

काय माचे / योजनेचेनाव शासनाकडूनिन चतक निदलेजाणारेस
वसाधारणउि टआ थकल  

काल
मय दा 

जबाबदारअिध
कारी 

 
(मागीलतीनवष या
सरा- 
सरी याआधारे) 

शासना याउि टा
नुसार 

  

१ सािव ीबाईफुलेिश यवृ ीयोजना 
(इ.८वीते१०वी) 

२१६० २१३.६० ३१मा
च 

समाजक या
णअिधकारी 

२ दिलतव तीसुधारयोजना १२०कामे ६००.०० ३१मा
च 

समाजक या
णअिधकारी 

३ अ व छ यसायातकामकर या-
यापालकांचेमुलांनािश यवृ ी 

१०८ २.०० ३१मा
च 

समाजक या
णअिधकारी 

४ आंतरजातीयिववािहतदांज यांना ो
साहनपरअनुदानसहा य 

३०लाभाथ  ४.५० ३१मा
च 

समाजक या
णअिधकारी 

 

नमुनाब.  

कामाचीकालमय दा ……………………………………………………….. कामपूणहो यासाठी 

येककामाचीकालमय दा :- 

अ. . काम/काय िदवस/तासपूणकर यासाठी जबाबदारअिधकारी त ारिनवारणअिधकारी 
िनरंक 

 

 

नमूनाअ 

 

…………………………कामाशीसंबधीतिनयम/अिधिनयम 

अ. . सूचनाप कानुसारिदलेलेिवषय िनयम मांकववष अिभ ायअस यास 

कलम४ (१)(b)(v) 
 



    
 

नमूनाब 

 
 

नमूनाक 

 

 

अ. . शासकीयप कानुसारिदलेलेिवषय पिरप क मांकवतारीख अिभ ायअस यास 
    
 

 

 

 

 

 

 

 

नमूनाड 

                       ……………. कामाशीसंबधीतकाय लयीनआदेश/ धोरणा मकपिरप के 

 

कलम४ (१)(b)(v) 
 

अ. . शासनिनणयानुसारिदलेलेिवषय शासनिनणय मांकवतारीख अिभ ायअस यास 
    

कलम४ (१)(b)(v) 
 

कलम४ (१)(b)(v) 
 



 

 

नमूनाइ 

…………. येिथल …………………………………….. काय लयाम येउपल धद ताऐवजांचीयादीद ताऐवजांचािवषय 

अ. . द तऐवजा या कार िवषय संबधीत य ती / 
पदनाम 

य तीचेिठकाण/ 
(उपरो तकाय लयातउपल धनस यास) 

 १.    
 

अिभलेखाचीसंपूणयादी येकलोक ािधकारीसं थातयारकरेल. अिभलेखाम येद तावेज, 
न तीसंगणकीकृतमािहतीइ. 
असेलमािहती याअिधकाराचीअमंलबजावणीसुलभकर यासाठीहीमािहतीतयारकरणेअ यंतआव यकआहे. 
यादीवापर यास, तपास याससुलभअसलीपािहजे. 
तसेचआव यकतेनुसारनमुनेघे या याकायप दतीचाहीअंतभ वअसावा. 

थमकाय लयातीलउपल धन तीचीयादीकरावी. यांचेवग करणकरावे. द तावेजांचेिव तृतमािहती , 
न दपु तकांचीयादीववग करणकरावे. 
कािहद तावेजजेन ती कवान दपु तकां या व पातनाहीत यांचीयादीक नठेवणे. 
लवकरसापड या याहेतूनेहीयादीकाय लयाम येक ा माणे , टेबल माणेतयारक नठेवणेआव यकआहे. 
तीपूढील माणेतयारकरावी. 

 

 

 

 

 

सातारािज हापिरषदयेिथलसमाजक याणिवभागयाकाय लयाम येद तऐवजांचीवगवारी 

 

कलम४ (१)(b)(v) 
 

कलम४ (१)(b)(vi) 
 



अ.
. 

िवषय द तऐवजाचा कारन
ती/ म टर/ 

न दपु तक, 
हाऊचरइ.  

मुखबाब चातपशील
वार 

सुर ीतठेव याचाकाला
वधी 

 कमचारीहजेरी हजेरीप क -  
 कमचारीवेतनवभ े हाऊचर देयके  
 १.टेलीफोनबीले 

२.वाहनइंधनखच 
३.वाहनदू ती 
४.वाहनिवमा 
५.वाहनिनलखन 

हाऊचर देयके  

 टेशनरीवइतरसािदलवार
खच 

हाऊचर देयके  

 

 


